1. FORMATO GENERAL DE CONTROL DE EVIDENCIAS (FORMATOS EXCEL,
CORREOS ELECTRONICOS Y DEMAS NO CATEGORIZADOS)

| CAMPO

| DESCRIPCION

‘Obligacién contractual No.

HObligaCién Especifica 8

Descripcién de la obligacién

Clasificar, registrar, distribuir y hacer seguimiento a la
correspondencia del area de Gestién del Desarrollo Local
para el fortalecimiento de infraestructura, de acuerdo con los
procedimientos establecidos y las instrucciones impartidas,
manteniendo actualizado el sistema de informacién dispuesto
para tal fin (ORFEO).

Actividad ejecutada

Se realiz6 el tramite de los oficios del 4rea de infraestructura,
mediante la recepcién, revision, registro, distribucion y
seguimiento de las comunicaciones oficiales, verificando su
correcto diligenciamiento, radicacion y envio a las entidades o
dependencias correspondientes, con el fin de garantizar la
adecuada gestion documental y la trazabilidad de la
correspondencia institucional.

‘Tipo de evidencia

HCorreo electronico.

‘Fecha de ejecucién

||Abril de 2026

‘Ubicacién

HCorreo institucional

Descripcién de la evidencia

Las evidencias corresponden a los registros de radicacién y
tramite de oficios en el sistema ORFEOQO, asi como a los
soportes documentales asociados a las comunicaciones
gestionadas, donde se evidencia el control del envio,
recepcion y seguimiento de cada oficio.

Nombre del archivo

HSoportes tramite de oficios — abril 2026

Observaciones contratista

Se realiz6 seguimiento continuo al tramite de los oficios,
asegurando su correcta gestion, distribucién y control
conforme a los lineamientos institucionales.

Responsable

HAngie Geraldine Bonilla Cruz
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